Mgr. Lucie Valova Pallova 2813/24, 301 00 Plzeit

Kontrolni protokol ¢. 5/2024

ze dne 14.3.2024

Matetska Skola Vselibice,
prispévkova organizace

Ptispévkova organizace ziizena Obci Vselibice

Zahajeni kontroly 14.03.2024
Posledni kontrolni Gkon 14.03.2024
Vyhotoveni zpravy 18.03.2024

Poslednim kontrolnim tkonem bylo podani informaci o zjisténych skutecnostech.
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Kontrolni protokol

Akce: Vetejnospravni kontrola

Datum: Obdobi od 1.1.2023 do 31.12.2023
Urceno: vedeni organizace, zfizovateli
Ztizovatel: Obec Vselibice

Kontrolovana organizace: =~ Mateiska Skola Vselibice, piispévkova organizace

Sidlo: ¢.p. 100, 463 48 Vselibice
IC: 093 60 379
Organizaci zastupovali: Bc. Iva Kofinkova — feditelka

Jana Sadilkova — ucetni organizace

Osoba ke kontrole ptizvana: Mgr. Lucie Valova

Pocet vytiski: 3-1 x zfizovatel, 1x kontrolovand organizace, 1 x kontrolor

Zpréva o prabchu kontroly:
1. Za&kladni udaje

Predmétem kontroly je vybérové piezkouSeni informaci obsazenych v ucetnictvi organizace za
obdobi od 1.1.2023 do 31.12.2023.

Zakladni udaje o organizaci:

Organizace byla zapsana do obchodniho rejstiiku dne 18.srpna 2020, spisova znacka Pr 1167 vedena
u Krajského soudu v Usti nad Labem.

Reditelka organizace: Be. Iva Kotinkova, den vzniku funkce — 1. zaii 2020

2. Plan kontroly
- Uttovani ptispévku zfizovatele
- Smérnice
- Inventarizace
- Vnitini kontrolni systém
- Dodrzovéni pokladniho limitu
- Kontrola nékladii hrazenych z ptispévku zfizovatele
- Kontrola jméni a fond
- Ptjjaté dary
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Kontrolni protokol

3. Vysledek kontroly:

3.1. Stanovené zavazné vztahy

Usnesenim zastupitelstva obce ¢. Z0/32/2/2022 ze dne 19.12.2022 byl schvalen rozpocet Obce
Vselibice, ziizovatele piispévkové organizace. Na zéklad¢ schvaleného rozpoctu byl schvalen

zavazny ukazatel:

1) Piispévek na provoz PO z rozpoctu ziizovatele v celkové vysi 300.000, -K¢

Doklad |[Mgsic [Den |Su |Au |KC DAL |Text
0000031 |01 31 672 | 0500| 25 000,00 |rozpousténi provoz piisp za 1/23 od obce z 1/12 (300
01 000,-)
0000280 |02 28 672| 0500| 25 000,00 |rozpousténi provoz piisp za 2/23 od obce z 1/12 (z
21 300 000,-/12)
0000310 |03 31 672 | 0500| 25 000,00 | rozpousténi provoz piisp od obce za 3/2023 z 1/12 (z
32 300 000,-)
0000300 |04 30 672 | 0500| 25 000,00 | rozpousténi provozniho ptispévku od obce (1/12 z 300
43 000,-) za 4/23
0000310 |05 31 672 | 0500| 25 000,00 | rozpousténi provozniho ptispévku od obce za 5/23 z
53 1/12 z 300 000,-
0000300 |06 30 672 | 0500| 25 000,00 |rozpoustni provozniho ptispévku od obce ve vysi 1/12
63 z 300000,- za 6/23
0000031 |07 31 672| 0500| 25 000,00 |rozpousténi provoz piisp od obce 1/12 z celk ¢astky
07 300 000,- za 7/23
0000310 |08 31 672 | 0500| 25 000,00 |rozpousténi provozniho ptispévku od obce 1/12 z celé
81 ¢astky 300 000,-
0000030 |09 30 672| 0500| 25 000,00 |rozpousténi provozniho ptisp od obce - 1/12 z celé
09 ¢astky 300 000,- za 9/23
0000031 |10 31 672 | 0500| 25 000,00 | rozpousténi provozniho piispévku za rok
10
0000030 |11 30 672| 0500| 25 000,00 | rozpousténi provozniho piispévku z 1/12 za 11/23
11
0000311 |12 31 672 | 0500| 25 000,00 |rozpousténi provozniho ptispévku za 12/23 z 300
22 000,-

300 000,00

V roce 2023 byl v kontrolovaném obdobi zatctovan vynos z provozniho vysledku v celkové vysi
300.000, -K¢&. Provozni prispévek ztizovatele byl v roce 2023 byl vycerpan.

Zjisteni: Nebyly zjisteny nedostatky.
2) Hospodaisky vysledek a ucetni zavérka k 31.12.2022

Dne 3.5.2023 RO usnesenim ¢. RO/78/11/2023 schvalila Géetni zavérku organizace a odsouhlasila
ptevod zlepseného vysledku hospodateni ve vysi 17.045,20 K¢ do rezervniho fondu organizace.

Doklad Mésic |Den|Su |Au |KC DAL | Text
000000305 | 05 03 |413|0510 17 045,20 | ptevod VH za rok 2022 ZISK do Rezervniho fondu,
schvaleno RO 3.5.2023 ¢. RO/78/11/2023
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Zjisténi: Zauctovani je v souladu s rozhodnutim zrizovatele.

3.2. Smérnice

Organizace se v kontrolovaném obdobi fidila t¢mito smérnicemi:

Smérnice Platnost od | Poznamka
Smérnice pro uctovani cestovnich nahrad 01.01.2023
Spisovy a skarta¢ni fad

stanoveni funkci
Smérnice k fidici kontrole 01.09.2020 | prikazce, spravee,

HU

Smérnice k podpisovym vzorim

01.09.2020

Smérnice k vedeni pokladny

01.09.2020

30.000, -

ve¢. uétovani zasob a

Smérnice pro hospodateni s majetkem PO 01.09.2020 likvidace majetku
Smérnice k rozpoctovému hospodatieni PO 01.09.2020

Smérnice k fondovému hospodateni 01.01.2023

Smérnice k systému zpracovani ucetnictvi 01.09.2020

Smemlge pro Casové rozliSeni nakladi a vynosi véetné 01.09.2020

dohadnych polozek

Inventarizace majetku a zavazka 01.09.2020

Harmonogram ucetni zavérky 01.09.2020

Uttovy rozvrh, iietni knihy a naleZitosti uéetnich dokladd 01.09.2020

Zjisteni: Nebyly zjistény nedostatky.
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3.3. Inventarizace

Organizace ma postup pii inventarizaci majetku a zdvazkl stanoveny ve smérnici
LInventarizace majetku a zavazkl“.

Datum Splnéno | Poznamka
Ptikaz k provedeni inventarizace 7.12.2023 |ANO
Plan inventur 7.12.2023 |ANO
Jmenovani komisi 7.12.2023 |ANO
Proskoleni komise 8.12.2023 ANO
Zavére€na inventarizacni zprava 31.01.2024 |ANO

Fyzicka inventura (v souladu s § 6, Vyhlasky ministerstva financi ¢.270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazki):

Inventura majetku

K fyzické inventufe majetku provedené k 31.12.2023 byly ptedlozeny odsouhlasené inventurni
soupisy majetku véetné priloh.

Inventura skladovych zésob

Organizace na Uc¢tu 112 eviduje zasoby potravin.

K fyzické inventufe skladovych zasob provedené k 31.12.2023 byl piedlozen odsouhlaseny
inventurni soupis véetné piiloh.

Dokladova inventura (v souladu s § 7, Vyhlasky ministerstva financi ¢.270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zavazki).

K dokladové inventufe provedené k 31.12.2023 byly ptedlozeny inventurni soupisy. Piedlozené
inventurni soupisy maji nalezitosti, které jim stanovuje vyhlaska.

Zjisteni: Nebyly zjisteny nedostatky.
3.4. Vnitini kontrolni systém

Organizace nema stanoveny funkce piikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni ucetni.
Organizace dolozila provadéni fidici kontroly dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., Zakon o finan¢ni kontrole.

Funkce spravce rozpoétu a hlavni ucetni je v organizaci slou¢ena (v souladu s ustanovenim §26 odst.
3, zékona ¢. 320/2001 Sb., Zakon o finan¢ni kontrole) a vykonava ji ekonomka/ ucetni. Povéreni
k vykonu funkce organizace predlozila.
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Organizace ke kontrole piedlozila z&znamy z provedenych vnitinich kontrol, pii kterych doslo kromé
béznych provoznich kontrol naptiklad ke kontrole pokladny nebo kontrole skladu. Reditelka
organizace si o provedenych vnitinich kontrolach provadi zdznam do seSitu, ktery stvrdi svym
podpisem.

Zjisteni: Zjistené nedostatky byly behem kontroly napraveny.

3.5. Pokladni limit a jeho dodrZovani

Pokladni limity méa organizace stanoveny ve vysi:

30.000, -K¢ pokladna provozni,
30.000, -K¢ pokladna stravovani.

Organizace ma sjednané pojisténi pokladni hotovosti u pojisStovny Kooperativa. Limit pojistného
plnéni ve vysi 50.000, - K¢ se spoluti¢asti 1.000, -K¢&. Pokladni limit neni pokryt pojistkou v plné
Vysi.

Hmotnou odpovédnost za finanéni prostiedky ma podepsanou vedouci stravovani.

Dle pokladniho deniku (pokladna stravovani), nebyl pokladni limit v kontrolovaném obdobi
piekraCovan.

Zjisteni: Nebyly zjisteny zdvazné nedostatky.
3.6. Kontrola nakladi hrazenych z prispévku zrizovatele

V kontrolovaném obdobi byly provéteny néklady v celkové vysi 57.497,97 K¢.

Doklad Mésic |Den|Su |Au |KC MD |Text Kontrola
000000123 | 01 07 |518|0300| 5 566,00 |ptedp Prosiro F/1/23 zpracovani mezd za 12/22 ok
000000323 | 01 24 |501|0300| 2 056,00 |predp PEMA F/3/23 uklidové prostiedky ok

000000423 | 01 30 |518|0300| 5073,97 | predp SKS F/4/23 svoz KO 1.1.-31.1.23+1.2.-31.12.23 | ok

000000723 | 02 09 |[501(0300| 5904,00|piedp SEVT F/7/23 kancelaiské a vytvarné potieby | ok

000001523 | 04 24 1501|0300| 4 008,00 ptedp fa Czech Textile Production F/15/23 ruéniky ok
30x50-32ks+32ks,rucniky 50x100 4ks+4ks

000002823 | 06 21 [501|0300| 1 065,00 |ptedp fa Insgraf F/28/23 vytvarné potieby ok
000003723 |09 07 |518|0300| 1815,00 |ptedp fa Prosiro F/37/23 zpracovani mezd 8/23 ok
000002310 | 10 23 [501|0300| 3 328,00 |ptedp fa Pema F/46/23 Cistici a tiklidové prosti ok

000001611 |11 16 |518|0300 |26 682,00 | ptedp fa 4Com F/49/23 dat sl 2023,mail sl 2023,softw | ok
lic 2023,webhost 2023,prondjem serv 2023,servis sl
2023

000001212 |12 12 |501|0300| 2 000,00 |piedp fa Top mapy F/53/23 mapa Svet détsky ok

57 497,97

Zjisteni: Nebyly zjistény nedostatky.
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3.7. Kontrola jméni a fondi

411 — Fond odmén

Fond odmén 411 stav k 31.12.2023
PS 110 000,00 K¢
tvorba 0,00 K¢
cerpani 0,00 K¢
KS 110 000,00 K¢

Fond odmén nebyl v kontrolovaném obdobi tvofen ani cerpan.

Zjisteni: Nebyly zjisteny nedostatky.

412 - Fond Kkulturnich a socialnich potieb

FKSP 412 |stav k 31.12.2023

FKSP PS 412.0100 78 706,82 K¢
tvorba FKSP 412.0110 53 481,94 K¢
stravovani 412.0220 -4 130,00 K¢
rekreace 412.0230 -39 643,00 K¢
celkem FKSP 88 415,76 K¢

e Kontrola okruhu FKSP

stav 412. k 31.12.2023 88 415,76 K¢
stav uctu 243. k 31.12.2023 78 742,38 K¢&
pridél 12/2023 9269,38 K¢
hotovost — pokladna 404,00 K¢
celkem 88 415,76 K¢
rozdil v okruhu 0,00 K¢

Okruh FKSP vykazuje nulovy rozdil.

Zjisteni: Nebyly zjistény nedostatky.

413- Rezervni fond tvoreny ze zlepSeného vysledku hospodareni

Rezervni fond — dary 413 |stav k 31.12.2023

pocatecni stav 214 572,84
tvorba 17 045,20
cerpani 0,00
KS 231 618,04
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Rezervni fond byl v roce 2023 tvofen pfidélem zlepseného vysledku hospodafeni za rok 2022 ve vysi
17.045,20 K¢&. Schvaleno RM dne 3.5.2023 RO usnesenim ¢. RO/78/11/2023.

Rezervni fond nebyl v roce 2023 ¢erpan.

Zjisteni: Nebyly zjistény nedostatky.

414 — Rezervni fond — dary

Rezervni fond — dary 414 |stav k 31.12.2023

pocatecni stav 17 250,51
tvorba 100 000,00
cerpani -93 421,00
celkem 414 23 829,51

Piijeti dar@ viz. bod 3.8. této zpravy.

Zjisteni: Nebyly zjistény nedostatky.

3.8. Prijaté dary

Ptijaté dary

Organizace v kontrolovaném obdobi pfijala finan¢ni dary v celkové hodnoté 100.000, -K¢&.

Doklad Mésic |Den [Su |Au |KC DAL  |Ugel Schvaleni

000001703 |03 17 414 | 0540 30 000,00 |ucelovy Schvaleno RO/58/7/2023

000030041 |04 30 414 | 0540 15 000,00 | neucelovy

000030041 |04 30 414 | 0540 5 000,00 | neticelovy

000030061 |06 30 414 | 0540 10 000,00 | neucelovy

000030092 |09 30 414 | 0550 10 000,00 | neucelovy

000002711 |11 27 414 | 0540 30 000,00 |ucelovy Schvaleno R0O/139/19/2023
100 000,00

Neucelove dary, které organizace v kontrolovaném obdobi pfijala, vzala rada mésta na védomi.

Zjisteni: Nebyly zjisteny zdavazné nedostatky.
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4. Zavér
Rekapitulace nedostatkii:
Béhem kontroly nebyly zjistény zdavazné nedostatky.

Kontrolovana osoba mé pravo na vyjadfeni namitek k tomuto zapisu do patnécti dnd od pfijeti
kontrolniho protokolu.

V Liberci dne 18.3.2024

Mg r. Digitalné podepsal
Magr. Lucie Valova

Lucie Datum: 2024.03.19
Valova 12:40:19 +01'00'

Magr. Lucie Valova

Strana 9



	1. Základní údaje
	2. Plán kontroly
	3. Výsledek kontroly:
	3.1. Stanovené závazné vztahy
	3.2. Směrnice
	3.3. Inventarizace
	3.4. Vnitřní kontrolní systém
	3.5. Pokladní limit a jeho dodržování
	3.6. Kontrola nákladů hrazených z příspěvku zřizovatele
	3.7. Kontrola jmění a fondů
	3.8. Přijaté dary
	4. Závěr



		2024-03-19T12:40:19+0100
	Mgr. Lucie Valová




